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MINISTERO DELLE INFRASTRUTTURE E DEI TRASPORTI

/ i DIPARTIMENTO PER I TRASPORTI E LA NAVIGAZIONE
‘ ~ 5 DIREZIONE GENERALE TERRITORIALE DEL NORD-EST

MOTORIZZAZIONE CIVILE DI VERONA — SEZIONE DI PADOVA

W Corso Spagna 12 - 35127 Padova
PN telefono: 049.853.8211; fax: 049.870.4084; peo: direzione uppd@mit.gov.it;

pec: umc-padova@pec.mit.gov.it; web: https://www.ilportaledellautomobilista.it/gms/organizzazione/74

A tutte le agenzie operanti come
Sportello Telematico dell’ Automobilista

Come anticipato a mezzo email, nell’ottica di miglioramento e ampliamento della pagina web
dedicata alla gestione delle giacenze del materiale per gli sportelli STA (stampati e targhe) sono
state aggiunte nuove funzionalita per la gestione delle richieste di approvvigionamento.

Il nome della pagina ¢ quindi passato da “Giacenze STA” a “Materiale STA”.

Il servizio rimane raggiungibile dalla home page mentre, per chi ha salvato gli indirizzi http, la
cartella giacenze sta ¢ ora diventata materialesta.

A partire dal 26/05/2025 le richieste di approvvigionamento materiale STA potranno essere
inoltrate esclusivamente attraverso lo strumento web appena descritto.

La nuova gestione delle richieste rende automatica la raccolta dei dati di “carico” nella pagina di
gestione delle giacenze. Infatti tali valori (i valori dei carichi) non saranno piu editabili. Restano
invece inalterate le restanti disposizioni, procedure e tempistiche.

Le richieste verranno evase la settimana successiva a quella di invio (INVARIATO).

Successivamente al ritiro di materiale STA occorre inviare la scansione della ricevuta di ritiro
firmata, diversamente non sara possibile chiedere nuovo materiale (INVARIATO).

Entro la fine del giorno 5 di ogni mese occorre inviare i quantitativi di materiale utilizzato, 1
cosiddetti “scarichi” (INVARIATO).
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NUOVA MODALITA’ PER L’INVIO DI
RICHIESTE DI APPROVVIGIONAMENTO
E PER LE SUCCESSIVE FASI

BREVE GUIDA PER AGENZIE STA
dove per agenzie STA si intende utenti avvezzi all’utilizzo di procedure informatiche a cui basta
solo una traccia per comprendere appieno lo strumento.

PAGINA DI ACCESSO
https://umcpadova.webcz.it

\homepage

ACCESSO Al SERVIZI PER UTENZA PROFESSIONALE

Pagina di accesso ai servizi dedicati all'utenza professionale della Motorizzazione Civile di Padova.

EXTRANET PER | DIPENDENTI

Documenti, strumenti e reportistica da remoto.

HOME PAGE
poi scegliere materiale STA

. C. PADOVA

\homepage

SERVIZI DEDICATI ALL'UTENZA PROFESSIONALE:

Ufficio Consegnatario
materiale STA

Ufficio Tecnico

validazione veicoli di importazione
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Alla gia nota pagina per la gestione delle giacenze si ¢ aggiunta la pagina RICHIESTE.

2, piins
& wed \materiale STA

giacenze

richieste

nuova richiesta

richieste terminate

Cliccando su NUOVA RICHIESTA si apre il form per richiedere di materiale

T
‘el [FOME|EU3] \materiale STA\nuova richiesta
rich. 136/2025 J——

nuova richiesta
q.ta co(ri\:‘:r;:,o giacenza
richiesta rsnensile attuale
AUTO A
AUTO B
RIMORCHI
MOTO

CICLOMOTORI c

CARTE (FS) MC 820D
CERTIFICATI (FS) MC 821D
CERTIFICATI (MC) MC B21F
CARTA INTESTATA DTT 565!
LICENZE DIPORTO MM 63

f ATTIVARICHIESTA ANNULLA

La richiesta viene inviata (attivata) con il tasto ATTIVA RICHIESTA
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Nella homepage lo stato diventera RICHIESTA ATTIVA

rich. 136/2025
del 25-05-2025

richiesta attiva

consumo
stimato
menslle

giacenza

czé.,,gnnun
& Wed [OME \materiale STA

.t
richiesta

AUTO A

AUTOB

RIMORCHI

MOTO

CICLOMOTORI  C
CARTE (FS) MC 820D
CERTIFICATI (FS) MC 821D
CERTIFICATI (MC) MC 821F
CARTA INTESTATA DTT 565
LICENZE DIPORTO MM 63

ultimo aggiornamento:
25-05-2025 15:57:30 UTA

Fichinate retMinate

W)

giacenze

(=] |E=] (f=] | E=] | £30| E=] =] (=] | K]

richieste

richiesta attiva

Le richieste ATTIVE posso essere successivamente
- modificate: cliccandoci sopra, modificando i valori, cliccando sul tasto MODIFICA
- cancellate: cliccandoci sopra, cliccando sul tasto CANCELLA

fino al momento in cui verranno lavorate dall’ufficio consegnatario, ovvero fino a quando non
transiteranno nello stato IN LAVORAZIONE.

richieste

Non ¢ possibile attivare piu richieste contemporaneamente (banalmente basta aggiungere la nuova
necessita alla richiesta gia attiva con la procedura di modifica appena illustrata).

Non ¢ possibile attivare una nuova richiesta finché quella in essere non sara terminata.

Sono terminate le richieste che si trovano in uno dei seguenti stati:
CANCELLATA, RESPINTA, EVASA.

Sono attive (non terminate) le richieste che si trovano nello stato di:

ATTIVA, RESPINTA da prendere visione del motivo, SOSPESA, IN LAVORAZIONE,
EVASA con appuntamento fissato, EVASA con materiale in cassettina, EVASA in attesa di
ricevuta, EVASA in attesa di verifica della ricevuta.

Le richieste terminate sono visibili attraverso la voce RICHIESTE TERMINATE.

versione 25/05/2025



MINISTERO DELLE INFRASTRUTTURE E DEI TRASPORTI
DIPARTIMENTO PER I TRASPORTI E LA NAVIGAZIONE
DIREZIONE GENERALE TERRITORIALE DEL NORD-EST
MOTORIZZAZIONE CIVILE DI VERONA — SEZIONE DI PADOVA
Corso Spagna 12 - 35127 Padova
telefono: 049.853.8211; fax: 049.870.4084; peo: direzione uppd@mit.gov.it;
pec: umc-padova@pec.mit.gov.it; web: https://www.ilportaledellautomobilista.it/gms/organizzazione/74

Come gia avviene, terminata la lavorazione della richiesta (con esito positivo) il materiale sara
disponibile allo sportello del consegnatario o in cassettina. Si potra constatarlo dallo stato della
richiesta che sara divenuto, rispettivamente:

| I
f i
i i

richieste terminate richieste terminate

In entrambi 1 casi, ritirato il materiale, sarete in possesso della ricevuta (come gia avviene, ¢ la
stessa di sempre) da controfirmare, scansionare e restituire.

La restituzione avviene non piu a mezzo email bensi attraverso la pagina web.

Cliccate su “RICHIESTA EVASA, ...”, allegate la scansione, cliccate su INVIA RICEVUTA.

Eé@m
¢ Wel [OWE 5UT] \materiale STA\richiesta evasa

IN CASSETTINA:

materiale pronto per il ritiro presso la cassettina back-office.

Allegare un file pdf di dimensione massima 500 KB

“ Scegli file ] Nessun file selezionato | INVIA RICEVUTA

Resta solo da attendere che I’ufficio consegnatario verifichi la correttezza del pdf inviato

richieste

richieste terminate

e poi la richiesta sara terminata.
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Per le richieste sospese o respinte, e per le ricevute rifiutate il relativo stato ¢ visibile nella pagina
del menu e come in precedenza cliccandoci sopra si puo leggerne la motivazione ed eventualmente
attivarsi per il proseguo.

25-05-2025 17:05 richiesta sospesa: perche ...

rich. 139/2025
del 25-05-2025

richieste

alla data di
= —~ = lavorazione
richieste terminate
q.ta q.ta consumo giacenza

richiesta assegnata mensile

25-05-2025 16:52 richiesta respinta: richiesta inadeguata rispetto 2

rich. 138/2025
del 25-05-2025
richiesta respinta, prendere visione

alla data di
lavorazione

q.ta q.ta consumo
richlesta assegnata menslle

giacenza

AUTO A

AUTO B

RIMORCHI

MOTO

CICLOMOTORI
CARTE (FS) MC 820D
CERTIFICATI (FS) MC 821D
CERTIFICATI (MC) MC 821F
CARTA INTESTATA DTT 565!
LICENZE DIPORTO MM 63

oo o0coCco
L— L — N — N — AN - I — N — I A

NOTE
UTENTE

NOTE
CONSEGNATARIO

richieste
i ;i s i ultimo aggiornamento:
richiesta respinta, prendere visione 25-05-2025 16:52:36 Zambardino Claudio

richieste terminate 4O PRESO SIONE

r i C h i este 25-05-2025 16:46 ricevuta rifiutata: NoN & firmata

Allegare un file pdf di dimensione massima 500 KB

|| Scegli file | Nessun file selezionato | INVIA RICEVUTA

richieste terminate
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