DUPLICATI - RINNOVI

Per prenotare un appuntamento presso lo sportello patenti della Motorizzazione di Bologna &
necessario collegarsi su ilportaledellautomobilista.it e accedere al Portale esclusivamente con
SPID (I'accesso con le credenziali invece é riservato esclusivamente agli utenti minorenni, agli
operatori professionali ed alle imprese), dall'elenco a sinistra cliccare su Accesso ai servizi ->

Sistema di Prenotazione all'Ufficio Motorizzazione.

Le istruzioni elencate di seguito contengono anche i relativi moduli, da stampare e compilare per

completare la pratica che si intende presentare.
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DUPLICATO PER DETERIORAMENTO

e domanda su modello TT 2112 disponibile online sul sito "Il Portale dell'Automobilista"

www.ilportaledellautomobilista.it;

¢ attestazione del versamento previsto, effettuato con il sistema PAGOPA, secondo le istruzioni riportate al
seguente link: https://www.mit.gov.it/guida-pagamenti-pratiche-motorizzazione-con-pagopa

La tariffa da selezionare nel caso in esame & 2F-DUPLICATO DELLA PATENTE DI GUIDA PER
DETERIORAMENTO, RICLASSIFICAZIONE (c/c 9001 €10,20 | c/c 4028 €32,00)

« fotocopia leggibile, fronte/retro di un documento di riconoscimento - art. 35 D.P.R. 445/2000 - in corso di

validita e originale in visione, e del codice fiscale;

¢ per Cittadini di uno Stato non appartenente all'UE o SEE, fotocopia, e originale in visione, del permesso di
soggiorno in corso di validita, oppure della ricevuta del permesso di soggiorno per primo rilascio o rinnovo

(fino alla consegna del permesso di soggiorno);

¢ se la patente NON é scaduta di validita o NON scadra entro 6 mesi dalla data di presentazione della
domanda:

> 2 fotografie uguali, formato tessera, di cui una autenticata;
¢ se la patente é scaduta di validita o scadra entro 6 mesi dalla data di presentazione della domanda o &

necessario effettuare il duplicato per riduzione di validita o cambiamento delle prescrizioni:

» fotocopia della ricevuta della visita di idoneita psicofisica rilasciata da un medico abilitato
(certificato medico dematerializzato), con data non anteriore a 3 mesi se la visita e
effettuata da un medico monocratico, non anteriore a 6 mesi se e effettuata da una
Commissione medica locale. Per il rilascio di tale ricevuta é necessaria una foto recente (non
pit di 6 mesi) in formato tessera, che sara legalizzata dal medico. Dovra inoltre essere

assolta I'imposta di bollo pari a 16,00 euro, con le modalita indicate dal medico accertatore;

¢ se la domanda non é presentata dal titolare della patente, allegare alla pratica delega, in carta semplice,
corredata di fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validita, del delegato e del delegante,

guando quest’ultima non sia gia allegata alla pratica; i moduli devono essere compilati a cura dell'Utente.

pag. 2




DUPLICATO DOPO COMMISSIONE MEDICA LOCALE

e domanda su modello TT 2112 disponibile online sul sito "Il Portale dell'Automobilista”

www.ilportaledellautomobilista.it;

* attestazione del versamento previsto, effettuato con il sistema PAGOPA, secondo le istruzioni riportate al
seguente link: https://www.mit.gov.it/guida-pagamenti-pratiche-motorizzazione-con-pagopa

La tariffa da selezionare nel caso in esame & 2F-DUPLICATO DELLA PATENTE DI GUIDA PER
DETERIORAMENTO, RICLASSIFICAZIONE (c/c 9001 €10,20 | c/c 4028 €32,00)

o fotocopia leggibile, fronte/retro, della patente e originale in visione;

« fotocopia leggibile, fronte/retro di un documento di riconoscimento - art. 35 D.P.R. 445/2000 - in corso di

validita e originale in visione, e del codice fiscale;

e per Cittadini di uno Stato non appartenente all'UE o SEE, fotocopia, e originale in visione, del permesso di
soggiorno in corso di validita, oppure della ricevuta del permesso di soggiorno per primo rilascio o rinnovo
(fino alla consegna del permesso di soggiorno);

e Fotocopia della ricevuta della visita di idoneita psicofisica (Certificato medico dematerializzato della CML),

con data non antecedente 6 mesi dalla data di presentazione dell’istanza;

¢ se la domanda non é presentata dal titolare della patente, allegare alla pratica delega, in carta semplice,
corredata di fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validita, del delegato e del delegante,

guando quest’ultima non sia gia allegata alla pratica; i moduli devono essere compilati a cura dell'Utente.

E’ obbligatorio presentare copia dell’ordinanza di sospensione della Prefettura o della Motorizzazione, e

tutta l'ulteriore documentazione eventualmente collegata all’istanza.
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DUPLICATO PER RICLASSIFICAZIONE
declassamento per eliminazione di una o piu categorie di patente

e domanda su modello TT 2112 disponibile online sul sito "Il Portale dell'Automobilista"

www.ilportaledellautomobilista.it;

¢ attestazione del versamento previsto, effettuato con il sistema PAGOPA, secondo le istruzioni riportate al
seguente link: https://www.mit.gov.it/guida-pagamenti-pratiche-motorizzazione-con-pagopa

La tariffa da selezionare nel caso in esame & 2F-DUPLICATO DELLA PATENTE DI GUIDA PER
DETERIORAMENTO, RICLASSIFICAZIONE (c/c 9001 €10,20 | c/c 4028 €32,00)

« fotocopia leggibile, fronte/retro, della patente e originale in visione;

« fotocopia leggibile, fronte/retro di un documento di riconoscimento - art. 35 D.P.R. 445/2000 - in corso di

validita e originale in visione, e del codice fiscale;

¢ per Cittadini di uno Stato non appartenente all'UE o SEE, fotocopia, e originale in visione, del permesso di
soggiorno in corso di validita, oppure della ricevuta del permesso di soggiorno per primo rilascio o rinnovo

(fino alla consegna del permesso di soggiorno);

e fotocopia della ricevuta della visita di idoneita psicofisica rilasciata da un medico abilitato (certificato
medico dematerializzato), con data non anteriore a 3 mesi se la visita e effettuata da un medico
monocratico, non anteriore a 6 mesi se & effettuata da una Commissione medica locale. Per il rilascio di
tale ricevuta é necessaria una foto recente (non piti di 6 mesi) in formato tessera, che sara legalizzata dal
medico. Dovra inoltre essere assolta I'imposta di bollo pari a 16,00 euro, con le modalita indicate dal
medico accertatore;

e se la domanda non & presentata dal titolare della patente, allegare alla pratica delega, in carta semplice,
corredata di fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validita, del delegato e del
delegante, quando quest’ultima non sia gia allegata alla pratica; i moduli devono essere compilati a cura

dell'Utente.
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RINNOVO PATENTE

In caso esito negativo della conferma di validita della patente di guida in via telematica

e domanda su modello TT 2112 disponibile online sul sito "Il Portale dell'Automobilista"

www.ilportaledellautomobilista.it;

¢ attestazione del versamento previsto, effettuato con il sistema PAGOPA, secondo le istruzioni riportate al
seguente link: https://www.mit.gov.it/guida-pagamenti-pratiche-motorizzazione-con-pagopa

La tariffa da selezionare nel caso in esame & 2S-RINNOVO PATENTE (ESCLUSA REGIONE SICILIA) /
DUPLICATO PATENTE CON CONTESTUALE RINNOVO (c/c 9001 €10,20 | c/c 4028 €16,00)

» fotocopia leggibile, fronte/retro, della patente e originale in visione;

¢ fotocopia leggibile, fronte/retro di un documento di riconoscimento - art. 35 D.P.R. 445/2000 - in corso di

validita e originale in visione, e del codice fiscale;

¢ per Cittadini di uno Stato non appartenente all'UE o SEE, fotocopia, e originale in visione, del permesso di
soggiorno in corso di validita, oppure della ricevuta del permesso di soggiorno per primo rilascio o rinnovo

(fino alla consegna del permesso di soggiorno);

 fotocopia e originale in visione, della comunicazione, conforme all’allegato 1 del DD 15.11.2013 dell’esito

positivo della visita medica;

¢ |a pratica di rinnovo deve essere corredata da una stampa della “schermata” generata dal sistema
informatico, da cui risulta I'impossibilita di procedere al rinnovo di validita della patente secondo la

procedura prevista dal DD 15.11.2013 - circ. Prot. 20423/23.3.5 del 23/09/2014;
¢ autocertificazione su apposito modello dei dati anagrafici corretti;

e se la domanda non & presentata dal titolare della patente, allegare alla pratica delega, in carta semplice,
corredata di fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validita, del delegato e del
delegante, quando quest’ultima non sia gia allegata alla pratica; i moduli devono essere compilati a cura

dell'Utente.
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DUPLICATO PER SMARRIMENTO
SOLO per le patenti NON DUPLICABILI da Ufficio Centrale Operativo
oppure se, dopo il tentativo di consegna della patente duplicabile, I'Ufficio postale ha restituito il
duplicato della patente al Ministero per errori nell'indirizzo del destinatario o per compiuta
giacenza postale

e domanda su modello TT 2112 disponibile online sul sito "Il Portale dell'Automobilista”
www.ilportaledellautomobilista.it;

¢ attestazione del versamento previsto, effettuato con il sistema PAGOPA, secondo le istruzioni riportate al
seguente link: https://www.mit.gov.it/guida-pagamenti-pratiche-motorizzazione-con-pagopa

La tariffa da selezionare nel caso in esame & 2E-DUPLICATO PATENTE/FOGLIO ROSA PER SMARRIMENTO,
SOTTRAZIONE, DISTRUZIONE (c/c 9001 €10,20)

» fotocopia leggibile, fronte/retro di un documento di riconoscimento - art. 35 D.P.R. 445/2000 - in corso di
validita e originale in visione, e del codice fiscale;

¢ per Cittadini di uno Stato non appartenente all'UE o SEE, fotocopia, e originale in visione, del permesso di
soggiorno in corso di validita, oppure della ricevuta del permesso di soggiorno per primo rilascio o rinnovo
(fino alla consegna del permesso di soggiorno);

e denuncia di smarrimento, furto o distruzione della patente in originale (la denuncia presentata alle

Autorita estere deve comunque essere reiterata agli organi di polizia italiani);

e se la domanda non ¢ presentata dal titolare della patente, allegare alla pratica delega, in carta semplice,
corredata di fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validita, del delegato e del
delegante, quando quest’ultima non sia gia allegata alla pratica; i moduli devono essere compilati a cura
dell'Utente.

> 2 fotografie uguali, formato tessera, di cui una autenticata, art. 34 D.P.R. 445/2000; se la pratica &

presentata dall’interessato I'autenticazione puo essere effettuata allo sportello. Le foto devono essere
recenti (non piu di 6 mesi);

> Se la patente é scaduta di validita o prossima alla scadenza (4 mesi):

» fotocopia della ricevuta della visita di idoneita psicofisica rilasciata da un medico abilitato
(certificato medico dematerializzato), con data non anteriore a 3 mesi se la visita e
effettuata da un medico monocratico, non anteriore a 6 mesi se & effettuata da una
Commissione medica locale. Per il rilascio di tale ricevuta é necessaria una foto recente (non
pit di 6 mesi) in formato tessera, che sard legalizzata dal medico. Dovra inoltre essere
assolta I'imposta di bollo pari a 16,00 euro, con le modalita indicate dal medico accertatore;
in tal caso non é necessario produrre la fotografia legalizzata.

> attestazione del versamento previsto, effettuato con il sistema PAGOPA. La tariffa da
selezionare in questo caso specifico e: 2F-DUPLICATO DELLA PATENTE DI GUIDA PER
DETERIORAMENTO, RICLASSIFICAZIONE (c/c 9001 €10,20 | c¢/c 4028 €32,00), anziché la

tariffa 2E soprariportata.
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PROCEDURA DI RINNOVO DELLA PATENTE SCADUTA DI VALIDITA DA OLTRE 5 ANNI

La seguente procedura vale per:
- Il rinnovo di patenti di guida scadute di validita da oltre cinque anni;

- Conversioni di patenti UE scadute da piu di cinque anni al momento della richiesta;
- | conducenti a carico dei quali, alla data del 1° set 2021, sia stato gia adottato provvedimento di
revisione tecnica per patente scaduta da piu di tre anni.

Contestualmente alla richiesta di duplicato (vds documentazione duplicato per riclassificazione)
bisognera allegare anche la seguente documentazione:

- Modello TT746: (con valorizzazione del campo “altre richieste” con la seguente dicitura: esperimento
di guida con veicolo (tipo e targa) e accompagnatore (generalita, n° patente posseduta e relativa
categoria)).

- fotocopia della ricevuta della visita di idoneita psicofisica rilasciata da un medico abilitato (certificato
medico dematerializzato), con data non anteriore a 3 mesi se la visita e effettuata da un medico
monocratico, non anteriore a 6 mesi se e effettuata da una Commissione medica locale. Per il rilascio di
tale ricevuta é necessaria una foto recente (non piu di 6 mesi) in formato tessera, che sara legalizzata dal
medico. Dovra inoltre essere assolta l'imposta di bollo pari a 16,00 euro, con le modalita indicate dal
medico accertatore;

- attestazione del versamento previsto, effettuato con il sistema PAGOPA, secondo le istruzioni
riportate al seguente link: https://www.mit.gov.it/guida-pagamenti-pratiche-motorizzazione-con-
pagopa . La tariffa da selezionare nel caso in esame € 2R-REVISIONE TECNICA PATENTE DI GUIDA
(c/c 9001 €16,20)

Gli uffici successivamente rilasceranno una ricevuta di prenotazione dell"'esperimento di guida", valida
per condurre il veicolo indicato, per esercitarsi, dal giorno del rilascio della ricevuta sino al giorno della
prova di guida.

CASO 1: La mancata volonta di sottoporsi all'esperimento di guida da parte dei conducenti interessati,
comporta l'avvio del procedimento di revisione patente ex art. 128 C.d.S

CASO 2: Esito negativo dell’esperimento di guida. Comporta I'avvio del procedimento di revisione
patente ex art. 128 C.d.S.

CASO 3: Esito positivo dell’esperimento di guida. Gli uffici procederanno al duplicato della patente
scaduta da piu di cinque anni.

Nel caso di conducenti a carico dei quali, alla data del 1° set 2021, sia stato gia adottato provvedimento
di revisione tecnica per patente scaduta da piu di tre anni, in caso di esito positivo del suddetto
esperimento di guida gli uffici procederanno alla cancellazione del provvedimento di revisione adottato.

La prova sara calibrata sulla categoria di patente posseduta dall'interessato. Nel caso in cui la patente
comprenda piu categorie, I'esperimento di guida si svolgera secondo le modalita previste per la
categoria di patente riportata nella tabella della circ. 24645 del 29/07/2021.

La durata della prova sara di almeno 15 (quindici) minuti per le patenti delle categorie AM, A1, A2, A, B1,
B, BE e di almeno 25 (venticinque) minuti per le altre categorie. Il candidato puo presentarsi all'esame
come privatista (con veicolo non munito di doppi comandi) o come allievo di autoscuola. In ogni caso, a
tutela della sicurezza e incolumita dell'esaminatore e degli altri utenti della strada, il candidato dovra
essere accompagnato da una persona, in qualita di istruttore, in possesso dei requisiti previsti dall'art.
122 comma 2 del CdS.

pag. 7




pag. 8

REVISIONE TECNICA DELLA PATENTE DI GUIDA

Domanda di Esame di idoneita (modello MC746 compilato, firmato)

attestazione del versamento previsto, effettuato con il sistema PAGOPA, secondo le istruzioni
riportate al seguente link: https://www.mit.gov.it/guida-pagamenti-pratiche-motorizzazione-con-
pagopa . La tariffa da selezionare nel caso in esame &€ 2R-REVISIONE TECNICA PATENTE
DI GUIDA (c/c 9001 €16,20)

Copia del Provvedimento di revisione patente inviato dalla Motorizzazione Civile;

Fotocopia della patente in corso di validita ovvero del documento di guida al momento in possesso
(che potrebbe essere per esempio il permesso provvisorio rilasciato in attesa di duplicato);

« per Cittadini di uno Stato non appartenente allUE o SEE, fotocopia, e originale in visione, del
permesso di soggiorno in corso di validita, oppure della ricevuta del permesso di soggiorno per
primo rilascio o rinnovo (fino alla consegna del permesso di soggiorno);

Se la patente di guida & sospesa: Provvedimento di sospensione (della Prefettura o della

Motorizzazione) con relata di notifica di consegna della patente, piu certificato medico della CML
(se previsto);

Se la patente di guida e scaduta di validita: certificato medico dematerializzato (medico

monocratico o CML a seconda dei casi).

In caso di smarrimento della patente di guida: denuncia di smarrimento della patente di guida (in

originale oppure fotocopia piu una dichiarazione di atto notorio di aver presentare la denuncia);




RINNOVO C.A.P. (KA e KB)

e domanda su modello TT 746C disponibile online sul sito "Il Portale dell'Automobilista”
www.ilportaledellautomobilista.it;

¢ attestazione del versamento previsto, effettuato con il sistema PAGOPA, secondo le istruzioni riportate al
seguente link: https://www.mit.gov.it/guida-pagamenti-pratiche-motorizzazione-con-pagopa

La tariffa da selezionare nel caso in esame € 2C-RINNOVO CERTIFICAZIONE ABILITAZIONE PROFESSIONALE
(CAP) (c/c 9001 €10,20 | c/c 4028 €32,00)

« fotocopia leggibile, fronte/retro, della patente e originale in visione;

« fotocopia leggibile, fronte/retro di un documento di riconoscimento - art. 35 D.P.R. 445/2000 - in corso di

validita e originale in visione, e del codice fiscale;

e per Cittadini di uno Stato non appartenente all'UE o SEE, fotocopia, e originale in visione, del permesso di
soggiorno in corso di validita, oppure della ricevuta del permesso di soggiorno per primo rilascio o rinnovo

(fino alla consegna del permesso di soggiorno);

o fotocopia leggibile fronte/retro del C.A.P. (e originale all’atto della consegna del nuovo CAP);

e Certificato medico cartaceo in bollo da 16,00 euro con l'indicazione dei tempi di reazione, rilasciato da un
medico di cui all'art. 119 del Codice della Strada, la cui data non sia anteriore a tre mesi dalla data di
presentazione dell’istanza (o 6 mesi per certificati rilasciati da CML);

e se la domanda non é presentata dal titolare della patente, allegare alla pratica delega, in carta semplice,
corredata di fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validita, del delegato e del
delegante, quando quest’ultima non sia gia allegata alla pratica; i moduli devono essere compilati a cura

dell'Utente.

Quando il conducente é anche titolare di patente superiore (C o D), avviene automaticamente col rinnovo della

patente di quida e null’altro é richiesto.

Nel caso di richiesta di Duplicato CAP per DETERIORAMENTO, la tariffa da selezionare con il PAGAPA é:
2K-DUPLICATO DEL CAP PER DETERIORAMENTO (c/c 9001 €10,20 | c/c 4028 €32,00)

Nel caso di richiesta di DUPLICATO DEL CAP PER SMARRIMENTO, SOTTRAZIONE, DISTRUZIONE, la tariffa da
selezionare con il PAGAPA é: 2J-DUPLICATO DEL CAP PER SMARRIMENTO, SOTTRAZIONE, DISTRUZIONE (c/c 9001

€10,20).
Sara necessario allegare alla domanda anche la denuncia in originale di smarrimento, furto o distruzione del CAP.
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http://www.ilportaledellautomobilista.it/

MODULO DI DELEGA

Il sottoscritto nato a
il residente a Via
titolare del documento di riconoscimento n
rilasciato da che allega alla presente in fotocopia
DELEGA
Il Signor nato a
il residente a via

titolare del documento di riconoscimento n°

rilasciato da che allega alla presente in

fotocopia, a presentarsi presso lo “sportello patenti” di codesto Ufficio, al fine di espletare la propria

pratica.

Data Firma del delegante
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DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA'’
(ai sensi del D.P.R. 445/2000 art. 46 e 47)
PER VARIAZIONE DEI DATI ANAGRAFICI

[0 SOLEOSCIITEO ettt et st b st eae et et e s bt es e s e s e te st stesbe sueeue et eebeesbesbensea e st ste st antansaeneens
NGLO @ covreiieieceecre ettt st st sbe s s s s er s erbesbe e nrene steereens prov o stato estero . (....ccceveevevveverecnecnnnns )
Il e s € reSIAENTE @ .oveveiriieee e s prov. (.....)
A AL TP UP TP N, e, (o= Y o FA RN
COAICE FISCAIR ittt s st e et s e st

DICHIARO

- di essere la medesima persona di: (scrivere i dati anagrafici precedenti errati di cui si chiede la modifica)

COBNOME © NOIME  .oiiciieieeceeecttetes et et tsreese e st e s eeste et e e seeestas st seeesses seeaaeeesseessesasers e see seseasseestessansses sueenseanssesnnersannnns
NV o T [ OO OO U U OO TSRS prov o stato estero (.........ceeeeeeeeennen. )
] OO

DICHIARO INOLTRE
- di essere titolare della patente NUMEro: .......ccovceceivive e

- di essere proprietario/a dei seguenti veicoli: (scrivere solo il numero di targa)

- che la fotocopia del documento di identita gia aggiornato € conforme all’originale

- di voler allineare i dati riportati sulla patente a quelli della carta d’identita

- dichiaro di essere consapevole che eventuali dati anagrafici discordanti, riportati sui documenti ei veicoli a
me intestati, saranno allineati a quelli della carta di identita, e sara mia cura richiedere il duplicato delle

carte di circolazione.

Quanto suesposto viene sottoscritto ai sensi degli art. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000. (consapevole delle
responsabilita penali previste in caso di dichiarazione mendace, falsita negli atti ed uso di atti falsi, e

della conseguente decadenza dai benefici ottenuti)

Ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. 30.06.2003 n. 196 si informa che i dati personali indicati in questo modulo saranno utilizzati esclusivamente ai fini del

procedimento per il quale sono richiesti e per le finalita connesse con il procedimento stesso.
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