UFFICIO MOTORIZZAZIONE CIVILE SEZIONE COORDINATA DI PISTOIA
ISTRUZIONI PER LA PRENOTAZIONE DI UN APPUNTAMENTO PER INVIARE LA
RICHIESTA DI PATENTE/PERMESSO INTERNAZIONALE DI GUIDA

Per prenotare I'invio della e-mail all’ufficio patenti per iscriversi per il conseguimento della patente ¢
obbligatorio prenotare I'appuntamento allo sportello PATENTI VIRTUALE su
www.ilportaledellautomobilista.it

L'utente deve accedere tramite SPID o CIE

Dopo l'autenticazione va scelto il servizio "Gestione Pratiche Online”

Quindi cliccare su "Accedi alla piattaforma"

Cliccare su "+ Nuova Richiesta"

Compilare i campi come richiesto e cliccare il bottone "Avanti"

Scegliere I'ufficio PISTOIA confermando cliccando sul nome PISTOIA
Scegliere Tipologia Pratica

Per la prima iscrizione al conseguimento della patente va scelta la pratica:

RILASCIO PERMESSO INTERNAZIONALE DI GUIDA

Quindi cliccare il bottone "Avanti"

Inserire nelle note: RICHIESTA PERMESSO INTERNAZIONALE ( GINEVRA o VIENNA) COGNOME -

NOME -indirizzo e-mail - numero di cellulare

eventualmente inserire in tale campo altre informazioni utili

Quindi cliccare su "Inoltra"

Il sistema rispondera: "LA TUA RICHIESTA E STATA INOLTRATA CORRETTAMENTE"
Appatrira il calendario per prenotare il giorno per l'accesso allo sportello

Scelga il giorno e quindi l'orario e poi clicchi su "Conferma"

Apparira il messaggio: "Richiesta Confermata"

e "APPUNTAMENTO RICHIESTO CORRETTAMENTE"

Le arrivera una e-mail con la conferma dell'appuntamento.

N.B. I’e-mail di risposta ¢ automatica e contiene informazioni generiche. Pertanto, anche se nella e-mail ¢
indicato che 'appuntamento ¢ presso la sede di Pistoia, non bisogna presentarsi personalmente allo

sportello, ma, il giorno dell’appuntamento, bisogna inviare la documentazione per l'iscrizione all’'indirizzo

e-mail: patentionline.uppt@mit.gov.it indicando nell’oggetto: “Cognome Nome tipo di patente internazionale

richiesta e data e ora dell’appuntamento”



