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Direzione Generale Territoriale del Nord-Est
UFFICIO MOTORIZZAZIONE CIVILE DI VERONA
Sezione coordinata Motorizzazione Civile di ROVIGO

Viale del Lavoro, 10 — 45100 Rovigo - Tel. 0425470111 - Fax 0425474899
e-mail: umc-rovigo@pec.mit.gov.it - direzione_upro@mit.gov.it - urp_upro@mit.gov.it

Al personale della Sezione di Rovigo
e p.c.
Al Dirigente Dott. Ing. F. Baldari

Alle RSU

Da pubblicare sul minisito

OGGETTO: Organigramma Sezione Motorizzazione Civile di Rovigo.

Visti gli Ordini di Servizio n. 2 e 3, rispettivamente prot. n.243877 del 13/11/2018 e prot. n. 258622 del
29/11/2018, con il quale sono state emanate direttive in merito alla gestione trasparente ed indicazioni riguardo
I’organizzazione degli uffici confluenti nell’UMC di Verona, lasciando a cura dei responsabili delle Sezioni coordinate
di incaricare i colleghi nelle posizioni indicate dalle disposizioni dirigenziali, con la presente si redige il seguente
organigramma funzionale della Sezione di Rovigo.

ORGANIGRAMMA

1) RESPONSABILE DELLA SEZIONE: Bottino ing. Attilio

2) VICE RESPONSABILE DELLA SEZIONE: Argenziano dott. Antonio

3) RESPONSABILE SETTORE VEICOLI: Callegari geom. Antonio

4) RESPONSABILE SETTORE CONDUCENTT: Grigolato geom. Paolo Michele
5) RESPONSABILE SETTORE COLLAUDI: Fornasiero geom. Bernardino
6) RESPONSABILE SETTORE NAUTICA: Grassini sig.ra Annita

RESPONSABILE DELLA SEZIONE
Unita Operative afferenti

1. Segreteria
Personale addetto: Baccaglini Sandra, Vallin Marilisa, Rizzo Marino

2. Personale
Personale addetto: Tortora Antonio, Rizzo Marino, Vallin Marilisa

3. Economato
Personale addetto: Vallin Marilisa, Rizzo Marino



4. Informatizzazione interna
Personale addetto: Grigolato Paolo Michele, Guarneri Filippo

5. Autocertificazioni e controllo interno
Personale addetto: i dipendenti assegnati ad ogni Settore

6. Attivita ispettiva sui corsi recupero punti, CQC e ADR, studi di consulenza e officine autorizzate
Personale addetto: tutti i dipendenti abilitati della Sezione

7. Ufficio Incidenti/Contenzioso
Personale addetto: Argenziano Antonio, Baccaglini Sandra

8. Contratti e strumentazioni
Personale addetto: Argenziano Antonio e Vallin Marilisa (contratti), Grigolato Paolo Michele
(strumentazioni)

9. Controllo Circolante

Personale addetto: tutti i dipendenti abilitati della Sezione

10. Tenuta albo degli autotrasportatori
Personale addetto: Munerati Luigi, Mirandola Tiburzio, Targa Tiziano

11. Ufficio Relazioni con il Pubblico
Personale addetto: Argenziano Antonio, Baccaglini Sandra

12. Centralino
Personale addetto: Braghin Rita

SETTORE VEICOLI

Unita Operative afferenti

1. Immatricolazioni veicoli senza titolo
Personale addetto: Brancalion Massimo, Miglioranza Federica, Lionello Diego, Andrioli Antonio, Gozzi
Domenico

2. Immatricolazioni veicoli con titolo

Personale addetto: Munerati Luigi, Mirandola Tiburzio, Targa Tiziano

3. Controllo studi di consulenza e officine autorizzate
Personale addetto: Brancalion Massimo (STA- Studi di consulenza), Callegari Antonio, Fornasiero
Bernardino, Munerati Luigi (officine autorizzate)

SETTORE CONDUCENTI

Unita Operative afferenti

1. Ufficio Patenti
Personale addetto: Ferroni Sergio, Guarneri Filippo, Bortoloni Marly, Romagnolo Alessandro

2. Sportello Primo Accesso
Personale addetto: Ferroni Sergio, Guarneri Filippo, Bortoloni Marly, Romagnolo Alessandro

3. Sportello virtuale, via mail ordinaria
Personale addetto: Ferroni Sergio, Guarneri Filippo

4. Controllo corsi recupero punti, CQC e ADR
Personale addetto: Grigolato Paolo Michele, Guarneri Filippo



SETTORE COLLAUDI

Unita Operative afferenti

l. Ufficio tecnico
Personale addetto: tutti i dipendenti del Settore Veicoli con abilitazione tecnica
2. Ufficio collaudi
Personale addetto: tutti i dipendenti con abilitazione tecnica
SETTORE NAUTICA
1. Patenti nautiche e titoli abilitativi, collaudi e verifiche

Personale addetto: Grassini Annita (il personale dell’U.O. Immatricolazioni veicoli con titolo, benché
appartenente al Settore Veicoli ed impegnato in via prevalente all'attivita di Settore, prestera contributo al
Settore Nautica solo per la gestione ordinaria delle attivita di Area (apertura sportello, accettazione ed
evasione istanze, predisposizione verbali d'esame, predisposizione patenti nautiche per conseguimento o
aggiornamento/duplicato, evasione di richieste dati e notizie, ecc.) ed esclusivamente in caso di assenza
prolungata del Responsabile Settore Nautica)

INCARICHI PARTICOLARI

Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione (RSPP): incarico esterno all’Ufficio
Rappresentanti dei lavoratori per la Sicurezza (RLS): Grigolato Paolo Michele

Addetti al primo soccorso: Callegari Antonio, Grigolato Paolo Michele, Fornasiero Bernardino, Guarneri
Filippo, Mirandola Tiburzio, Demetri Annalisa, Baccaglini Sandra

Addetti Piano Antincendio: Bottino Attilio, Callegari Antonio, Grigolato Paolo Michele, Fornasiero
Bernardino, Mirandola Tiburzio, Munerati Luigi, Guarneri Filippo

Responsabile legge fumo: Argenziano Antonio

Consegnatario beni mobili, targhe e stampati a rigoroso rendiconto: Demetri Annalisa, Tortora Antonio (vice
consegnatario)

Responsabile del corretto utilizzo delle risorse energetiche: Callegari Antonio

Segretario della commissione scarti d'archivio: Callegari Antonio

Responsabile attrezzatture tecniche di revisioni e collaudi: Grigolato Geom. Paolo Michele
Responsabile attrezzature informatiche: Grigolato Paolo Michele

Amministratore della rete interna: Guarneri Filippo

Si ribadisce inoltre quanto gia disposto dal Dirigente dell’UMC di Verona con Ordine di Servizio n. 3 del

29.11.2018 per quanto riguarda il coordinamento delle U.O., le verifiche sul riscontro dei pagamenti e ritardi nella
emissione documentale, il protocollo in uscita, le note particolari e quanto riportato nell’allegato 1 all’O.d.s. citato.

Il presente Ordine di Servizio entra in vigore dal 01.02.2019 e sostituisce tutti gli ordini servizio precedenti

contenenti disposizioni non compatibili con quelle riepilogate o disposte con lo stesso.
Viene trasmesso via mail ordinaria istituzionale e tale forma di trasmissione varra a tutti gli effetti come consegna con
conferma di lettura.

Il Responsabile di Sezione
Ing. Attilio Bottino



