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Ministero delle infrastrutture e dei trasporti
Dipartimento per i trasporti e la navigazione

DIREZIONE GENERALE TERRITORIALE DEL SUD
Motorizzazione civile di Bari — Sezione coordinata di Foggia
- Disposizione applicativa temporanea relativa alla nuova modalita di presentazione istanza patenti -
- Procedure corso di recupero punti sulla patente di guida “RPP” -

In linea generale, nell’ambito della procedura “RPP” sopra richiamata:

e tutte le trasmissioni avverranno esclusivamente tramite posta elettronica certificata (PEC) all'indirizzo: umc-
foggia@pec.mit.gov.it;

 ogni documento da trasmettere dovra essere digitalizzato in formato .pdf e firmato digitalmente (avendo cura di
digitalizzare e dare valore legale ad ogni singolo attestato o elenco, non potendo darsi valore a sottoscrizioni digitali ed
invii pec di file unici contenenti pit documenti, atti o posizioni da vagliare singolarmente);

¢ il campo “oggetto” delle PEC da inviare, cosi come il “nome” dei file pdf da allegare alle comunicazioni, dovranno
essere rigorosamente conformi alle specifiche tecniche di “naming” in richiamo della circolare N. 50148 — 16464 DGT
Sud — Bari, aggiornata con comunicazione prot. U. 0127780 del 09/05/2025;

® ogni trasmissione sara certificata mediante la “ricevuta di consegna” PEC;

e in caso di visita ispettiva, andranno esibite agli ispettori le copie delle ricevute di consegna delle pec trasmesse relative
al corso corredate dalla stampa dei relativi allegati firmati digitalmente;

« [l responsabile del corso, o il rappresentante legale dell’autoscuola o del centro di istruzione o di formazione, & sempre
e comunque l'interlocutore dell'UMC in relazione al singolo corso ed a questi fanno capo tutti gli oneri concernenti le
comunicazioni con la DGT o con gli UMC, nonché le attivita di verifica del regolare svolgimento dei corsi.

A seguito del procedimento suindicato, I’ U.M.C. Foggia dispone quanto segue:

- tutte le comunicazioni nonché ricevute di consegna pec e allegati .pdf firmati digitalmente dovranno pervenire in
modalita “cartella compressa .zip” per mezzo PEC all’'indirizzo umc-foggia@pec.mit.gov.it e p.c. all'indirizzo istituzionale
del Funz. Amm.Vo Giuridico Legale dott. Francesco Cianciaruso: f.cianciaruso@mit.gov.it;

- 'invio mail dovra essere unico e indicare specificatamente la dicitura del corso recupero punti patenti “RPP” come da
circolare N. 50148 — 16464 DGT Sud del 01/07/2020 (All.01), aggiornata con comunicazione prot. U. 0127780 del
09/05/2025 (All.02);

- I'oggetto mail dovra indicare I'acronimo “RPP” — tipo corso - numero del corso - codice autoscuola (FG/ ) -
denominazione autoscuola.

Per ogni buon fine si vuol precisare che la documentazione deve essere completa per ogni sua singola parte all’interno
della citata “cartella compressa .zip”.

A tal riguardo I'U.M.C. Foggia per documentazione dispone ulteriormente:
- ricevuta di consegna pec “AVVIO COMUNICAZIONE CORSO” + allegato .pdf firmato digitalmente;

- ricevuta di consegna pec + frontespizio registro di iscrizione e pagina iscrizione + calendario ultimo aggiornato da
eventuali variazioni in formato excel + allegato .pdf firmato digitalmente del calendario;
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- ricevuta di consegna pec “INIZIO CORSO” + allegato .pdf firmato digitalmente;

- ricevuta di consegna pec per ciascuna “MODIFICA CORSQO” + allegato .pdf firmato digitalmente;
- ricevuta di consegna pec per ciascuna “PRESENZA” + allegato .pdf firmato digitalmente;

- ricevuta di consegna pec per ciascuna “PRESENZA” + allegato .pdf firmato digitalmente;

- ricevuta di consegna pec “FINE CORSO” + allegato .pdf firmato digitalmente;

- ricevuta di consegna pec “ATTESTATO FREQUENZA CORSO” (All.03) emesso al termine del corso + allegato .pdf
firmato digitalmente;

- fotocopia documento identita in corso di validita di ciascun candidato.

La scrivente Amministrazione, tenuto conto delle numerose richieste, adotta in via temporanea il procedimento sopra
esposto in attesa di definizione e ripristino procedura esclusivamente pec come da circolare ministeriale e ss. mm. ii..

La disposizione entra in vigore dal 06 ottobre 2025.

MINISTERO
DELLE INFRASTRUTTURE

MC di BariSeziong\di -!: ia
,Gi'irg efanetti f\“
sponsabile area ducenti—

A
“p—

A MINISTERO
A — DELLE INFRASTRUTTURE
\\ E DEI TRASPORTI

Direzione generale territoriale del SUD
UMC di Bari Sezione di Foggia

Pag. 2 di 2



