Ministero delle infrastrutture e dei trasporti

Dipartimento per i trasporti e la navigazione
DIREZIONE GENERALE TERRITORIALE DEL SUD

Ufficio 1 — Motorizzazione Civile di Napoli

All’Utenza Tutta

Oggetto: Richiesta di attivazione Codici Impresa', Codici Agenzia/Autoscuola e STA

Al fine di ridurre i tempi di attivazione dei Codici Agenzia e dei Codici Impresa!, si invita ’Utenza Tutta
ad attenersi alle indicazioni riportate nel presente documento.

Si precisa che, fino a diverse disposizioni dirigenziali, rientrano nelle competenze dell’Ufficio Turni —
Vi.C.A. la gestione delle sole attivazioni richiamate in oggetto; restano invariati i riferimenti per le altre

tipologie di richieste (targhe prova, ciclomotori, STED, etc..) .

Modalita comune ad ogni richiesta

Ogni richiesta andra trasmessa tramite PEC all’indirizzo PEC dell’ufficio umc-napoli@pec.mit.gov.it

che si occupera della protocollazione ed assegnazione dell’istanza. Altri mezzi di trasmissione sono da
considerarsi inefficaci.

Nell’ottica del raggiungimento degli obiettivi dell’ AglD, si invita I’Utenza ad utilizzare principalmente
1 sistemi di firma digitale.

La modulistica richiamata nel presente documento ¢ disponibile all’interno del file modulistica.zip
allegata al presente avviso.

Tutta la documentazione scannerizzata dovra essere a colori e chiaramente leggibile, altrimenti
sara giudicata improcedibile.

Per 1 pagamenti delle tariffe PagoPA si rimanda alla guida disponibile al link:
https://www.mit.gov.it/nfsmitgov/files/media/basic/2022-04/GUIDA-PAGAMENTO-PAGOPA..pdf.

Si ricorda infine che i tempi di conclusione dei procedimenti amministrati qui richiamati sono quelli
indicati nella Legge 241/1990.
Ogni istanza dovra essere singolarmente trasmessa tramite PEC, quindi, ad esempio, per attivazione

codici Agenzia e STA, occorrerano n. 2 istanze.

Codici Impresa’

Le richieste di attivazione Codice Impresa' andranno prodotte in carta semplice sul modello allegato alla

presente circolare debitamente compilato in tutti i suoi campi e firmato.

1 Comunemente denominato Codice Importatore
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Andranno inoltre allegati:
1. Documento di riconoscimento in corso di validita del soggetto richiedente/legale rappresentante
dell’impresa.
2. Pagamento Codice Tariffa N004
3. Visura Camerale del soggetto richiedente aggiornata, ossia non antecedente a 6 mesi dalla data
della richiesta (facoltativa, ma utile per velocizzare 1’attivazione).
4. Qualora I’istanza sia presentata tramite un’Agenzia di Consulenza, bisognera allegare anche il

Mod. TT 2120 debitamente compilato e firmato.

Codici Agenzia/Autoscuola

Le richieste di attivazione Codice Agenzia andranno prodotte in carta semplice sul modello allegato alla
presente circolare debitamente compilato in tutti i suoi campi e firmato.
Andranno inoltre allegati:

1. Documento di riconoscimento in corso di validita del soggetto richiedente/legale rappresentante
dell’impresa.

2. Visura Camerale del soggetto richiedente attestante 1’avvenuta modifica richiesta con SCIA
favorevolmente determinata dalla Citta Metropolitana di Napoli (facoltativa, ma utile per
velocizzare ’attivazione).

3. Determina dirigenziale autorizzativa della Citta Metropolitana di Napoli.

Si ricorda che, qualora si voglia attivare un codice Agenzia ed un codice Autoscuola, andranno presentate

n. 2 istanze separate.

Attivazione STA

Le richieste di attivazione Codice STA andranno prodotte in carta semplice sul modello allegato alla
presente circolare debitamente compilato in tutti i suoi campi e firmato.
Andranno inoltre allegati:
1. Documento di riconoscimento in corso di validita del soggetto richiedente/legale rappresentante
dell’impresa.

2. Pagamento Codice Tariffa N00O4.
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