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1  GENERALITA

Il presente documento & archiviato in formato elettronico; ogni copia stampata & da

considerarsi copia non controllata.

1.1 TABELLA DELLE VERSIONI

La seguente tabella registra le modifiche effettuate su questo documento.

Versione Data Autore Note
1.0 15-10-2013 Vincenzo Russo Nascita del documento
1.1 24-10-2019 Daniele Alessandroni | Aggiornamento

1.2 DEFINIZIONI ED ACRONIMI

Termine Definizione

WP Work Package

DG Direzione Generale

upP Ufficio Provinciale

MCTC Motorizzazione Civile Trasporti
UMC Uffici Motorizzazione Civile
SIMOT Sistema Informativo Motorizzazione
GSIC Gestione Sicurezza

DGT Direzione Generale Territoriale
CPA Centri Prova Autoveicoli

uT Unita Territoriali

1.3 RIFERIMENTI

Identificativo Descrizione url

SIDT-MOD-DocGenerico-n.v Template documento generico
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2 INTRODUZIONE

Lo scopo del progetto & la reingegnerizzazione e la convergenza delle macro-entita SIMOT e
Portale dell’Automobilista dei sistemi DTT in un’unica, omogenea, architettura detta SIDT (Si-
stema Informativo del Dipartimento dei Trasporti).

21 SCOPO DEL DOCUMENTO

Lo scopo del documento é:

e fornire un supporto alla Direzione Generale MCTC, nell’ utilizzo dell’applicazione Web
“Gestione Utenze - SIDT”. Il manuale sara aggiornato in accordo alle evoluzioni del
servizio;

2.2 APPLICABILITA

| contenuti del documento si applicano alle attivita eseguite nell’ambito dell’evoluzione di
SIMOT e Portale dell’Automobilista verso il sistema di front-end Internet e Intranet di SIDT.
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3 AUTENTICAZIONE UTENTE

Il progetto “Gestione Utenze” si occupa della gestione delle informazioni relative alla agli
accessi degli utenti alle funzionalita SIMOT.

3.1 GESTIONE LOGIN

Il sistema permette di autenticare un utente autorizzato, digitando nel form di Login il nome
utente e la password.

Chisiamo MNewsecircolari Assistenza Contatti FAQ = [ REGISTRATI
. s
ilportale ol
dell’Automobilista naae
Ffstrettirs o ded Tiponts

PATENTI VEICOLI SERVIZI ONLINE CODICE DELLA STRADA PROFESSIONISTI AUTOTRASPORTO APP MOBILE

Educare alla Sicurezza Stradale

Procedure Verifica da solo Pratiche auto

Progetti formativi a disposizione degli
Istituti Scolastici

Modulistica Saldo punti patente Immatricolazioni Scarica | materiali didattici e i video tutorial
Ricerca officine Classe ambientale Revisioni per promuovere la cultura della sicurezza
Revisioni moto Limiti guida neopatentati Collaudo impianti stradale nelle scuole.

Servizi online Gonoscenza codice Tutti | moduli

Accedi

Campi obbligatori

e Utente

e Password

Pulsanti

e Login: premendo tale pulsante si procede con l'autenticazione.

Nel caso di autenticazione positiva sara visualizzata la “Home Page” dell’
applicazione.

e Cambia Password: premendo tale pulsante si procede al cambio password.
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+ Accesso Al Sistema Cambia Password

Login
g Inserire utente, vecchia password e nuova password

Cambia Password

Home Utente o Matricola

Password

Nuova password

Conferma nuova password

CAMBIA PASSWORD

Pag. 6 di 12




Gestione_Utenze_ManualeUtente_Agenzia.doc

4 HOME PAGE SISTEMA GESTIONE UTENZE
SIDT

Home Page dell’applicazione “GESTIONE UTENZE - SIDT".

Chisiamo Eventi News e circolari Assistenza Faq Accessibilta Benvenuto

s
ilportale gi
dell’Automobilista A

Gestione Utenze SIDT - .
Wesogsi Persanali oogi Tutti
sTanPA
v Geslong ez Gestione Utenze SIDT

Utente

Gestione Utenze SIDT

Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti

Dipartimento dei Trasporti

4.1 GESTIONE UTENZE PER RESPONSABILE AGENZIA

Le funzionalita di questo paragrafo sono abilitate solo al responsabile di Agenzia (progressivo
matricola “01”).

4.1.1 Ricerca Utenze

Seleziona la voce Utente dal menu di sinistra e il sistema ti permette di visualizzare la pagina
di ricerca delle utenze di vostra competenza.

Chi siamo  Eventi News i 1z ] Benvenuto
o A
ilportale
dell’Automobilista s
Gestione Utenze SIDT - .
Mossaggi Forsona o Tutt
stapa
» Gestione Utenze Utente
Utente.
Ricerca Utente
Watricols Utente
Titolare utenza esterna
ome Cognome
[
RICERCA wwovo ANNULLA

La ricerca consente I'impostazione dei seguenti filtri di ricerca:
- Matricola

- Nome titolare matricola
- Cognome titolare matricola
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Utente
Ricerca Utente

Matricola Utente

Titolare utenza esterna

Nome Cognome

O AGRM131001 AGENZIA DI TEST AGRM1310

4]
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4.1.2
Seleziona nella lista una matricola e clicca su DETTAGLIO.

Dettaglio Utenze

Utente

I Visualizzazione effetiuata.

Dettaglic Utente

Matriools Utends

=

(== ==

larrIva [na

E-mall
[maszima. perransgax:.com

Emal FEC

Provinats 1ae Oper. Tios Sads Oper. Frogr. ads Oper.
= G- acENzIE 1310

Desor. Sads Oper.
|aAcHmMEDE

Cizsss Uienzs

==

Frofio Autorizzazions
5 - UTENTI FRENDTA AGENZIE-CONCESSIONARL

Raggruppamenis Utsnis
AUTENTI DEGLI ENTI ESTERMNL

Lista profili specializzati e aggiuntivi

Profilo Autorizzazione Descrizicne Profile

6092 FUNZIONI UTENTE PER RESPONSABILE AGENZIA

[zsomrz012 [1ar0z/2013 18002

Dati anagrafici titolare

Homs cogname

Codios fsazie Eree
1z1s7Y fovmsamm0 masCHIO

Frovinuia nasatis Comuns nasatis

[EE— |

‘o Estero nasolta Localia Esfera nasolis

|zERa1n £ wONTENERRD [

Nella pagina vengono visualizzate tutte informazioni dell’'utente.

4.1.3 Nuova Utenza

Tipo Profile
AGGIUNTIVD

INDIETRO

E’ possibile visualizzare la pagina di creazione di una nuova utenza, cliccando su NUOVO.

Utente

Ricerca Utente

Matricola Utente

Titolare utenza esterna

Nome ‘Cognome

RICERCA NUOvo ANNULLA

Nella pagina seguente possono essere inserite solo le seguenti informazioni:

- Indirizzi e-mail
- Dati anagrafici del titolare matricola
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Utente

Inserisci Nuovo Utente

Matricola Utente Denominazione
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[AGRM131003 [AGENZIA DI TEST

E-mail

E-mail PEC

Provincia Sede Oper. Tipo Sede Oper

Progr. Sede Oper.

[ROMA [AG - AGENZIE

Desor. Sede Oper.

1310

|ARCHIMEDE

Classe Utenza

|AGENZIE

Profilo Autorizzazione

Raggruppamento Utente

[6 - UTENTI PRENOTA AGENZIE-CONCESSIONARI

Dati anagrafici titolare

| UTENTI DEGLI ENTI ESTERNI

Home Cognome

Codice fiscale Data nascita Sesso

[ [ [- sSelezionare - [+

Provincia nascita Comune nascita

[ selezionare - 2 | a
Stato Estero nascita Localita Estera nascita

|- salezionars - -

‘CONFERMA INSERIMENTO INDIETRO

Dopo la digitazione delle informazioni, cliccando su CONFERMA INSERIMENTO, si effettua
la creazione della nuova matricola.

Utente

I L & stato con

Dettaglio Utente

Matricola Utente Denominazione

Codice Badge

(AGRM131003 [AGENZIA DI TEST

Stato Utente Firma Digitale Remota
ATTIVO NO

E-mail

(652580

[rossi@tin.it

E-mail PEC

[rossi@tin.it

Provincia Sede Oper. Tipo Sede Oper.

Progr. Sede Oper.

[ROMA AG - AGENZIE

Descr. Sede Oper.

[1310

/ARCHIMEDE

Classe Utenza

|AGENZIE
Profilo Autorizzazione Raggruppamento Utente
- UTENTI PRENOTA AGENZIE- CONCESSTONART [UTENTI DEGLI ENTI ESTERNI
Data inserimento Utente  Data Riattivazione
12/06/2019
Dati anagrafici titolare
Nome Cognome
[MaRIO [GRONDA
Codice fiscale Data nascita Sesso
GRNMRASOAOLHS01T [o1/01/1580 [MasCHIO
Provincia nascita Comune nascita
[rROMA [ROMA
Stato Estero nascita Localiti Estera nascita

|- Selezignare -

INVIA MAIL CREDENZIALI INDIETRO

4.1.4 Invio credenziali di accesso ai sistemi DT

E’ possibile inviare le credenziali di accesso ai sistemi DT, tramite e-mail al titolare della
matricola, cliccando su INVIA MAIL CREDENZIALI.

Vengono inviate due mail, la prima con la matricola e la seconda con la password:
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info@ilportaledellautomobilista.it [-]

Comunicazione credenziali di accesso

Ei: credenziali di accesso matricola.pdf
2 KB
Si inviano le credenziali di autenticazione per I' accesso al portale www.ilportaledellautomobilista.it.

Cordiali Saluti

info@ilportaledellautomobilista.it (-]

Comunicazione credenziali di accesso

Iﬁi: credenziali di accesso password.pdf
4 KB
Si inviano le credenziali di autenticazione per |' accesso al portale www.ilportaledellautomobilista.it.

Cordiali Saluti

4.1.5 Modifica Utenza

Con questa funzione & possibile modificare I'indirizzo e-mail non PEC e il titolare della
matricola solo se non & stata ancora assegnata all’'utente una FDR.

Utente

Ricerca Utente

Matricola Utente

Titolare utenza esterna

Nome Cognome

RICERCA NUOVO ANNULLA

Filtra:
P i Stato Utente Profilo Altri Profili Nome titolare Cognome titolare
O AGRM131001 AGENZIA DI TEST AGRM1310 ATTIVO B8 El MARIO ROSSI

Sel. © Matricola D inazit Sede O

Un solo elemento trovato

Esporta come: X] Excel <] PDF

DETTAGLIO MODIFICA

Cliccando su MODIFICA, si accede alla seguente pagina:
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Utente

Modifica Utenza

[r—— p— cosas sasgs
s Ut s igte Racts
== =

o9 200 001 Proor. ssce oper

Ragarsssmene Vicis

Lista profil spacializzati & aggiuntivi

Profilo Autorizzazione Descrizione Profilo Tipo Profile
eosz FUNZIONI UTENTE PER RESPONSABILE AGENZIA AGGIUNTIVG

Sul nserimeso Vlrls Dt Ristvacions

ooz e 1
Dati anagrafic fitolare

sams csgnams

= a
[ p——
CONFERNAMODIFICA moETRO

Nella pagina & possibile modicare l'indirizzo e-mail non PEC e il titolare della matricola solo
se non € stata ancora assegnata all’'utente una FDR.

Dopo la modifica delle informazioni, cliccando su CONFERMA MODIFICA, si effettua
'aggiornamento dei dati in archivio.
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